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Bakgrund

Utgangspunkten for hanteringen av forskningshandlingar inom Lunds universitet
ar Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om gallring av handlingar i statliga
myndigheters forskningsverksamhet, RA-FS 1999:1. Myndigheten ska besluta om
tillampningen av gallringsforeskrifterna. Myndighetens beslut bér utformas som
gallrings- och bevarandeplaner for olika @mnesomraden.

Beslut om gallring av allmanna handlingar vid Lunds universitet fattas av
chefen for avdelningen Dokumenthantering.

Sedan 2015-03-23 har ett generellt tillampningsbeslut om gallring av
forskningshandlingar géllt for Lunds universitet. Efter hand har for nagra
fakulteter (amnesomraden) sarskilda gallrings- och bevarandeplaner beslutats.

Beslut

Héarmed upphavs Lokalt tillampningsbeslut om gallring av
forskningshandlingar, dnr V 2015/494, och ersatts med foreliggande beslut om
gallring av forskningshandlingar vid Lunds universitet enligt nedanstaende
foreskrifter.

Nedanstaende foreskrifter galler for alla fakulteter som inte har egna gallrings-
och bevarandeplaner. De fakulteter som har egna planer ska folja foreskrifterna i
dessa.

Inledning

Anvisningarna “diariefors” resp. “ordnas systematiskt” foljer Lunds universitets
dokumenthanteringsplans verksamhetsomrade 4, Bedriva forskning.

Med “ordnas systematiskt” avses olika nivaer i ordnings- och forteckningsarbetet.
Den grundlaggande nivan &r den systematik som forskaren skapar under arbetets
gang. Den slutgiltiga nivan ar det arkivarieprofessionella ordnandet och
fortecknandet av handlingar enligt Riksarkivets foreskrifter och universitetets
tillampning av dessa.
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1 Syfte, metod och resultat

Handling

Gallring/bevarande

Hantering

Grundldggande uppgifter om
syfte, metod och resultat

Bevaras.

Diariefors:
Projektbeskrivningar och
projektplaner,
metodbeskrivningar och
metodanvisningar, vetenskapliga
del- och slutrapporter, rapporter
om anordnade seminarier,
konferenser och liknande
sammankomster.

Ordnas systematiskt:
Publicerade forskningsresultat.

2 Ekonomi, etikprévning, tillstand, styrning, viktigare korrespondens

Handling

Gallring/bevarande

Hantering

Ansokan och beslut om
forskningsmedel

Bevaras.

Diariefors.

Kontrakt med forsknings-
finansiérer

Bevaras.

Diariefors.

Avtal om
uppdragsforskning

Bevaras.

Diariefors.

Ekonomisk slutrapport

Bevaras.

Diariefors.

Ansokan och beslut om etisk
prévning eller annat tillstand
for vissa moment inom
forskningen

Bevaras.

Diariefors.

Protokoll eller andra métes-
anteckningar med styrande
funktion for forskningen,
t.ex. fran styrgrupps- och
referensgruppsmoten

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Viktigare korrespondens

Bevaras.

Diariefors eller ordnas
systematiskt.

3 Lakemedelsprévning (forskning om lakemedel och medicintekniska produkter)

Gallring/bevarande

Hantering

Alla handlingar som inte &r primar-
material bevaras. Primarmaterial

gallras eller bevaras enligt de

bestammelser som galler for resp.
lakemedelsprévning. Finns inga

bestdammelser om gallring gors

bedémning enligt avsnitt 4.2 nedan.

Bevarandehandlingarna diariefors eller ordnas
systematiskt enligt anvisningarna i dokument-
hanteringsplanens verksamhetsomrade 4, Bedriva
forskning. Ovriga handlingar gallras med den frist
som anges i bestdmmelserna for resp. lakemedels-
provning eller, om gallringsforeskrift saknas, enligt
kvalitetssystemet Good Clinical Practice (GCP)
med 15 ars gallringsfrist.




4 Primarmaterial

4.1  Handlingar som alltid ska bevaras

Handling

Gallring/bevarande

Hantering

Projektdagbdcker (journaler
som i kronologisk foljd
dokumenterar vissa moment
inom forskningen, t.ex.
laboratoriedagbdcker)

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Register och databaser
avseende data med sarskilt
hog tackningsgrad och
kontrollerbarhet

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Handlingar som belyser en
vetenskaplig disciplins
historiska utveckling

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Handlingar som belyser den
akademiska miljon i ett
kulturhistoriskt perspektiv

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Handlingar som belyser en
bemaérkt persons verksamhet

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

Handlingar rérande
forskning som ront stor
uppmarksamhet i den
allméanna debatten eller som
kan forvantas gora det nér
forskningsresultaten nar
vidare spridning

Bevaras.

Ordnas systematiskt.

4.2 Handlingar vars bevarandevarde ska prévas

Beddmningen av bevarandevérdet ska goras vid respektive

institution/motsvarande i samrad mellan prefekt/motsvarande och ledarna for
resp. forskningsprojekt senast vid forskningsprojektets avslutande.

Utgangspunkt for bedomningen dar om handlingarna ar unika eller endast med stor
moda kan aterskapas. Om sa ar fallet ska de bevaras. | annat fall ska de gallras

med féljande tidsfrister:

Handlingar fran forskning som inte haft
finansiering fran Europeiska unionen

Gallras 10 ar efter det att
forskningsresultaten har publicerats

Handlingar fran forskning som haft
finansiering fran Europeiska unionen

Gallras 17 ar efter det att
forskningsresultaten har publicerats

Handling

Gallring/bevarande

Hantering

Handlingar insamlade
genom forsok

Gallras eller bevaras.

De handlingar som ska bevaras
ordnas systematiskt.




Handlingar insamlade
genom maétningar

Gallras eller bevaras.

De handlingar som ska bevaras
ordnas systematiskt.

Handlingar insamlade
genom enkater

Gallras eller bevaras.

De handlingar som ska bevaras
ordnas systematiskt.

Handlingar insamlade
genom intervjuer

Gallras eller bevaras.

De handlingar som ska bevaras
ordnas systematiskt.

Handlingar insamlade
genom observationsstudier

Gallras eller bevaras.

De handlingar som ska bevaras
ordnas systematiskt.

Handlingar insamlade
genom 6vriga forfaringssatt

Gallras eller bevaras.

De handlingar som ska bevaras
ordnas systematiskt.
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