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LUNDS

UNIVERSITET

Student och utbildning,
Utbildningsnamnden

Handlaggningsordning for inrattande och
avveckling av utbildning vid Lunds
universitet

Lunds universitets policy for kvalitetssédkring och kvalitetsutveckling
av utbildning' beskriver utgdngspunkter for kvalitetsarbetet vid
universitetet. | denna handldggningsordning beskrivs processerna och
innehallet i1 arbetet for att inrétta ny utbildning, vila utbildning samt
avveckla utbildning som inte langre ska ges vid Lunds universitet.

Beslut om att inrétta och avveckla nya program pa grundniva och
avancerad niv4 ar delegerat av rektor till den gemensamma
utbildningsnimnden?. Beslut om att vila program fattas pa
fakultetsniva. For att besluten ska vara réttssdkra och transparenta har
denna handldggningsordning tagits fram av utbildningsndmnden.
Utbildningsndmnden kan besluta om att bevilja undantag fran
handlaggningsordningen.

Syftet med att beslut om att inrdtta och avveckla program fattas av
den gemensamma utbildningsndmnden vid Lunds universitet, ar att
mojliggdra en universitetsgemensam diskussion kring
utbildningskvalitet och utbud. Risken for 6verlappning 1
utbildningsutbudet minskar och den strategiska utbildningsplaneringen
kan mojliggoras.

' Policy for kvalitetssdkring och kvalitetsutveckling av utbildning vid Lunds
universitet, faststdlld av rektor 2018-03-15, STYR 2016/179

2 Arbetsordning for Lunds universitet, STYR 2017/1639




Aven en vidareutvecklad vigledning for inrittande av ny utbildning
har tagits fram av utbildningsndmnden. Den ér frivillig att anvénda och

kan fungera som ett stod for fakulteterna.®

Inrattande av nya program

Foranmélningar behandlas 16pande dver aret. Inrdttandedrenden
(beslut om inrdttande) behandlas vid utbildningsndmndens moten
januari-mars samt augusti-oktober.

Att utveckla universitetets utbildningar ér en viktig del av
kvalitetsarbetet och bor ske kontinuerligt. Det dr nir visentliga
fordndringar av befintliga program eller helt nya program planeras, som
en inrdttandeprovning ar aktuell.

Foranmalan till Arbetsprocess vid
utbildningsnamnd fakulteten enligt Beslut i

en gors av handlaggnings utbildningsnamnden
fakultet ordningen

Figur 1: Arbetsordning for inrittande av program

Foranmdlan

For att mojliggora en strategisk diskussion kring nya
utbildningsprogram pa Lunds universitet, undvika eventuella
overlappningar samt kunna synliggora mojliga samarbeten, ska en
foranmélan om att inrétta ett nytt program goras av ansvarig fakultet.
Innan foranmilan stélls till utbildningsndmnden, ska handlaggare vid
avdelningen utbildningsstrategiskt stod kontaktas for en 16pande
kontakt under drendets gang. Foranmélan ska innehélla en kortfattad
(max 2 sidor) beskrivning av det planerade programmet samt hur
inrattandeprocessen planeras. Féranmalan stills till universitetets
gemensamma utbildningsndmnd i god tid innan inrdttandeprocessen
pabdrjas vid fakulteten.

3 Vigledning for inréttande av utbildning vid Lunds universitet pd webbsidan
Inrittande och avveckling av utbildning pd Medarbetarwebben.lu.se
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https://Medarbetarwebben.lu.se

Fran foranmalan till beslut: arbetsgang

Efter utbildningsndmndens diskussion om det foreslagna

programmet och forordande av en vidare hantering av

programforslaget, paborjar fakulteten arbetet med att ta fram underlag

for bedomning. Hiansyn ska tas till eventuella medskick fran

utbildningsndmnden. Fakultetens underlag ska inkludera vissa

basuppgifter samt en redogorelse for programmets forutsattningar

utifran ett antal aspekter.

Basuppgifter

Programmets namn, inklusive engelsk oversittning
Examensbendmning, inklusive engelsk dversattning
Omfattning 1 hogskolepoidng

Uppgift om huvudomrade for programmet

Uppgifter om programmet avser hel- eller deltidsstudier och
annat som kan vara av vikt t.ex. lokalisering och inslag av
distansutbildning

Uppgift om programmets huvudsakliga undervisningssprak

Uppgifter om programmet ska bedrivas i samarbete med
andra fakulteter eller ldrosdten.

Uppgifter om forkunskapskrav

Uppgifter om urvalsgrund for antagning

Aspekter

l.

Grunden for programmet
a. Programmets syfte/motiv for inrédttande
b. Programmets plats i universitetets samlade utbud

c. Koppling till studenternas efterfrigan, samhillets
behov/arbetsmarknad

2. Mal och innehall
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a.

Forutsattningar for att de faktiska studieresultaten
motsvarar forvintade larandemal och examensmal,
inklusive progression

. Forutsittningar for att programmet vilar pa

vetenskaplig och/eller konstnérlig grund samt beprévad
erfarenhet (forskningsanknytning) och att
undervisningen kan bedrivas sé att det finns ett néra
samband mellan forskning och utbildning.

Forutsattningar for att utbildningen sitter studenters
larande i fokus

. Programmets struktur

a.

b.

. Larare

a.

b.

Overgangsméjligheter till nista utbildningsniva

Forutsattningar for verksamhetsforlagd utbildning, dar
det &r relevant

Undervisande personal, inklusive handledare, ska ha
dndamaélsenlig &mnesmaissig, hogskolepedagogisk,
amnesdidaktisk och 6vrig relevant kompetens

Lararkapaciteten ska vara tillriacklig

. Ovriga resurser

a.

Planerad dimensionering och finansiering av
utbildningen

Stabilitet och langsiktighet for utbildningen

Vilfungerande stodverksamhet, infrastruktur och
studiemiljo.

. Kontinuerlig uppf6ljning och utvirdering av utbildningen

. Studenternas inflytande i planering, genomf6érande och

uppfoljning av utbildningen

. Internationalisering och internationella perspektiv framjas 1

utbildningen
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9. Jamstillhets- och likabehandlingsperspektiv integreras 1
utbildningen

10. Amnesrelevanta perspektiv i héllbar utveckling frimjas i
utbildningen

Bedomargrupp

For att ett nytt program ska kunna inrittas vid Lunds universitet ska
en grupp kollegiala granskare innehéllande externt sakkunniga ha
bedomt det foreslagna programmets forutsattningar utifrdn ovanstaende
aspekter. Syftet med att anvinda en extern bedomargrupp ar att
sdkerstilla att de utbildningar som startar vid Lunds universitet haller
hog nationell och internationell standard*. En representant for
arbetslivet eller motsvarande kan bidra till att beddmargruppen kan
sdkerstélla att programmet har en koppling till en arbetsmarknad eller
samhiéllets behov.

Bedomargruppen ska besté av:

e Tvé externt sakkunniga inom det omrdde/dmne som
utbildningen avser, ej anstélld vid Lunds universitet.

e For inrdttande av yrkesutbildning ska alltid en
arbetslivsrepresentant inom utbildningens omride inga. For
ovriga utbildningar ar det frivilligt. I de fall en
arbetslivsrepresentant anvinds kan det ricka med en
dmnessakkunnig i bedomargruppen.

e Student- eller doktorandrepresentant som utses av den lokala
studentkaren eller LUS.

Bedomargruppen kan dessutom besta av:

e Arbetslivsrepresentant, t.ex. yrkesverksam person inom
omradet for den aktuella utbildningen, eller annan kompetens
som kan bidra till att sdkerstélla koppling till arbetsmarknad
eller samhéllets behov.

e Ev. annan kompetens om fakulteten s onskar.

4 Se vidare Foreskrifter for kvalitetssikring och kvalitetsutveckling av utbildning
vid Lunds universitet, STYR 2016/179.



Sida6av 9

Utifrédn ovanstaende principer fattar fakultetsstyrelsen beslut om
beddmargruppens slutliga samanséttning.

Bedomning

Bedomargruppen bedomer ifall forutsittningarna finns for att
starta ett nytt program utifrdn aspekterna. Fakultetens skriftliga
dokumentation av aspekterna utgoér underlag for beddmargruppens
beddmning. Bedomningen ska sammanstéllas i en skriftlig rapport
som stélls till fakulteten.

Beddmningen (av var och en av aspekterna samt ett samlat
omdome) uttrycks i tva kategorier:

e Tillfredsstiallande
e Otillfredsstillande

I det underlag som skickas till utbildningsnamnden infor beslut
ska fakulteten redovisa vilka ev. atgérder eller fordndringar man har
vidtagit med anledning av bedomargruppens bedomning av
programmet.

Fakulteten beslutar sjdlva ifall platsbesok eller intervjuer ska
genomforas. Det ar dock viktigt att ha en dialog med
bedomargruppen for att undvika ev. missforstand. Darfor
rekommenderas att ndgon sorts mote sker mellan bedémarna och
fakulteten.

Underlag till beslut i utbildningsnamnden

e Ansotkan till utbildningsndmnden ska innehélla foljande
underlag:

e Skriftligt underlag fran fakulteten som behandlar aspekterna
e Forslag till utbildningsplan (preliminér)

e Beddmargruppens bedomning sammanstéllt 1 ett yttrande

e Fakultetsstyrelsens respons pa bedomargruppens yttrande

e Annan dokumentation som kan vara aktuell t.ex. statistik,
omvirldsanalyser m.m.
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e For fakultetsdvergripande program bifogas dven skriftliga
overenskommelser rorande resurser och ansvar

I beslutsunderlaget ska dven framga pa vilket sétt studenter har
varit delaktiga 1 utvecklingen av den nya utbildningen.

Beslut

Utbildningsndmnden fattar beslut om att inrétta nytt program.
Beslutet géller som ldngst i tre &r. Om programmet inte har startats
inom tre ar krévs ett nytt beslut av utbildningsndmnden. Syftet med
detta ar att uppgifter som ror programmets forutséttningar snabbt kan
forandras och bli inaktuella. Vid ett sddant nytt beslut kan det racka
med kompletterande uppgifter. For utbildningsprogram som leder till
yrkesexamen krivs examenstillstind frin UKA. Rektor har delegerat
beslut om att ansoka om examenstillstand till den gemensamma
utbildningsndmnden. Ansokan utformas i enlighet med UKA:s
anvisningar®. Beslut om inrittande av programmet vid universitetet
kan ske samtidigt med beslut om att ansdka till UKA, med
forbehdllet att inrdttandet sker under forutséttning att sokt
examenstillstand beviljas.

Inrattande och avveckling av huvudomraden fér examina

Inrdttande av nya huvudomréden for examina ska folja samma
aspekter som for inrdttande av nya program. Beslut om att inrétta nya
huvudomréden fattas dock av fakultetsstyrelsen istéllet for den
gemensamma utbildningsndmnden. Inget krav stélls heller pé att
anvinda en extern bedomargrupp eller att gora en foranmaélan till
utbildningsndmnden.

Aven om beslutet om inrittande av huvudomréde fattas av
fakulteten ansvarar fakulteten for att fora en dialog med 6vriga delar
av universitetet for att undvika dverlappningar av narliggande
huvudomraden och for att 6ka tydligheten gentemot studenterna.

5 Se vidare UKA:s webbplats www.uka.se


www.uka.se
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Avveckling av huvudomraden inom vilket examen kan ges,
beslutas av fakultetsstyrelsen. Fakulteten bor anvinda samma
process och underlag som for avveckling av program.

Avveckling av program och vilande program

Ett program kan vara vilande. Det innebér att ingen utlysning av
antagning sker till det aktuella programmet. Avveckling av program
innebdr att ett program definitivt laggs ner.

Beslut om att avveckla ett program fattas av den gemensamma
utbildningsndmnden medan beslut om att inte anta nya studenter till
ett program (vilande program) fattas av fakultetsstyrelsen. Sévil
avveckling av program som vilande program, ska foregés av en
utredning dér de fordndrade forutsattningarna och konsekvenserna av
det foreslagna beslutet analyseras. Den process och de underlag som
presenteras nedan ska anvidndas och kan kompletteras med andra
aspekter ifall fakulteten eller utbildningsndmnden finner det
lampligt.

Beslutsprocess och underlag

1. Underlag tas fram av fakulteten och ska innehalla:

a. Redovisning av fordndrade forutséttningar for
programmet

b. Konsekvensanalys (konsekvenser for berdrda
institutioner, studenter, universitetets samlade
utbildningsutbud)

c. Forslag pd overgangsbestimmelser

2. Underlaget skickas till utbildningsndmnden (avveckling) eller
fakultetsstyrelse (vilande).

3. Beslut om avveckling (utbildningsndmnden) eller vilande
(fakultetsstyrelse), inklusive dvergdngsbestimmelser



Underlag tas fram av
fakulteten

Underlag skickas till
utbildningsnamnden
(avveckling)

Underlag skickas till
fakultetsstyrelsen
(vilande)

Figur 2: Processen for att avveckla ett program och processen for ate vila ett program

Utbildningsndmnden
fattar beslut om
avveckling av
program

Fakultetsstyrelsen
fattar beslut om
vilande program
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