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Inledning 

Detta dokument innehåller riktlinjerna för hur metadata för dataset ska hanteras i LUCRIS. 

Dokumentet förklarar hur de olika fälten i registreringsformuläret för dataset ska tolkas och 

användas. Syftet är att underlätta både registrering och granskning av dataset. 

Dokumentet har tagits fram och underhålls inledningsvis av LUCRIS-förvaltningen 

tillsammans med DAU. Dokumentet är utformat för att utvecklas i takt med att 

gemensamma riktlinjer förändras, vilket kan leda till att nya fält och praxis tillkommer. 

 

Vem registrerar Dataset i LUCRIS? 

Forskarna ansvarar själva för att dataset registreras. Granskning sker av personer utsedda 

av fakulteten. 

 

Vem kan ändra i metadata? 

Posterna som beskriver dataset hanteras på samma sätt som dem som beskriver 

publikationer. De personer som i posten är angivna som medskapare av datasetet, samt 

datasetets redaktörer, kan ändra informationen, men inte radera en registrering. LUCRIS-

förvaltningen handlägger frågor om registreringar som begärs raderade, men den 

ansvariga fakulteten fattar beslut i ärendet. 

 

Metadatakvalitet 

Granskningsflödet fungerar på samma sätt som för forskningsoutput, vilket innebär att 

posterna granskas innan de blir synliga i Forskningsportalen. 

 

Dokumentets struktur 

Dokumentets struktur följer registreringsformuläret i LUCRIS, och varje fält beskrivs utifrån 

fyra informationskategorier: 

• Beskrivning - allmän beskrivning av fältet 

● Alternativ - redogörelse för vilka alternativ som finns tillgängliga för fältet 

● Praxis – informaton om  hur fältet ska fyllas i och granskas 

● Obligatoriskt i LUCRIS - anger om fältet är obligatoriskt enligt systemet 

 

Allmänna riktlinjer 

Grundprincipen är att beskrivningen av ett dataset ska utgå från metadata i posten där 

datasetet tillgängliggjorts. 
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1. Type of Dataset/ Typ av dataset 

 

1.1 Dataset/ Dataset 

Beskrivning I dagsläget finns endast ett formulär för dataset, som benämns: 

”Dataset”. 

Alternativ  

Praxis  

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja  

 

2. Identification/ Identifiering av dataset 

Title and description helps identify this dataset. Description could include origin and usage. 

The Title will be used in the citation of the dataset. Date of data production The field can 

only be filled in once, so only one time period can be specified. If data has been collected 

on multiple occasions, the first and last dates should be specified. Any description of 

different time periods can be made in free text in the Description field.  / 

 Titel och beskrivning hjälper till att identifiera detta dataset. Beskrivningen kan innehålla 

ursprung och användning.Titeln som anges här används vid citering av datasetet. Datum 

och tid för insamling av data.  Fältet kan bara fyllas i en gång, så endast en tidsperiod kan 

anges. Om data har samlats in vid flera tillfällen ska det första och sista datumet anges. 

Eventuell beskrivning av olika tidsperioder kan göras i fritext i Beskrivningsfältet. 

2.1 Title/ Titel 

Beskrivning Titel på datasetet. 

Titeln som anges här används vid citering av datasetet.  

Alternativ Eventuella dubbletter visas i rutan ”View possible duplicates”, 

matchningen görs baserat på titelfältet 
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Praxis  

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja  

 

2.2 Description/ Beskrivning 

Beskrivning Beskrivningsfältet är som abstractfältet på forskningsoutput och ska ge 

en kort beskriva datasetets innehåll, ursprung och hur det kan 

användas. 

Alternativ  

Praxis  

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

2.3 Date of data production/ Datum för dataproduktion 

Beskrivning Datum och tid för insamling av data. 

Alternativ Specific date, Period of time, Not set / 

Bestämt datum, Tidsperiod, Ej inställt 

Praxis Fältet är ej upprepningsbart, så endast en tidsperiod kan anges. Om 

data har samlats in vid flera tillfällen ska det första och sista datumet 

anges. 

Eventuell beskrivning av olika tidsperioder kan göras i fritext i 

Beskrivningsfältet. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej (Om man inte väljer något är default ”Not set”) 
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3. People (Contributors and affiliations)/ Personer (Medverkande 
och affilieringar) 

Add all contributors to the content, either persons, organisational units or group authors. / 

Lägg till alla som bidragit till innehållet och är angivna i datasetet, som personer, 

organisationer eller författarsamarbeten. 

 

3.1 Add people/ Lägg till person 

Beskrivning Här registreras de personer som bidragit till datasetet, vilken roll de 

hade och var de var affiliering när datasetet skapades (se 3.1.1 Role 

och 3.1.2 Affiliations). 

Alternativ Sök efter LU-interna personer genom “Search”.  

För externa personer: sök först efter personen. Om personen inte 

redan är registrerad i databasen, klicka på ”Create new” för att lägga 

till i databasen. Personen blir då sökbar nästa gång. 

Praxis Det namn som anges i datasetet ska användas, även om personen har 

bytt namn.  

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja (inloggad medverkande läggs till automatiskt, övriga medverkande 

måste läggas till) 

 

 

3.1.1 Role/ Roll 

Beskrivning Här anges varje persons roll i skapandet av datasetet. 

Alternativ Du kan välja mellan: Skapad av / Creator, Ägare / Owner, Medverkande 

/ Contributor, Datainsamlare / Data Collector, Datahanterare / Data 

Manager, Distributör / Distributor, Redaktör / Editor, Finansiär / Funder, 
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Producent / Producer, Rättighetsinnehavare / Rights Holder, Sponsor / 

Sponsor, Handledare / Supervisior, Annat / Other 

Standardinställningen är: Skapad av / Creator. 

Praxis  

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja (om man inte väljer något är standardinställning: Skapad av / 

Creator). 

 

3.1.2 Affiliations/ Affilieringar 

Beskrivning Här anges organisationstillhörighet för LU-personer samt för externa 

personer som ingår i beskrivningen av datasetet. 

Alternativ Lägg till affiliering som saknas, ta bort dem som eventuellt inte 

stämmer. 

Praxis Använd den organisationstillhörighet som anges i datasetet. 

LU-ANKNUTNA  

Ange alla affilieringar som anges i datasetet. Om en LU-medarbetare 

har flera affilieringar i datasetet ska samtliga anges (både interna och 

externa).  

Vissa enheter ska alltid behållas som affiliering i Lucris även om de inte 

nämns i datasetet. Det gäller forskargrupper, samt enheter under 

grupperingsnoden ”Profilområden och andra starka forskningsmiljöer”, 

vilket innefattar LUs profilområden, Strategiska forskningsområden 

(SFO) och Övriga starka forskningsmiljöer.  

OBS! Om posten beskriver ett dataset som en nuvarande LU-

medarbetare publicerat vid ett annat lärosäte el motsvarande, kan det 

ej registreras för närvarande. 

LU-medarbetare som inte finns tillgänglig som intern person: När en 

LU-medarbetare inte går att hitta som intern person via LUCRIS, trots 

att en LU-affiliering anges i publikationen, lägg till personen som extern 

med den externa organisationen ”Lund University”.  



Riktlinjer för beskrivning av dataset i LUCRIS 

5 

 

EXTERNA PERSONER 

Organisation ska anges på engelska med t.ex. lärosäte/ motsvarande 

samt land. Även svenska lärosäten är inlagda på engelska. Affilieringen 

ska alltid anges på lärosätesnivå. 

Har samma person flera externa affilieringar räcker det att ange en 

affiliering, men det är önskvärt att samtliga affilieringar som anges i 

beskrivningen av datasetet anges. Möjligheten att synliggöra LU:s 

samarbeten och förbättra datakvaliteten ökar när så många 

medverkande som möjligt, inklusive organisationstillhörigheter, 

registreras i LUCRIS.  

Privatpersoner: när personer som inte är anknutna till ett lärosäte, en 

organisation eller motsvarande har bidragit till det publicerade 

datasetet kan de inte affilieras till en organisation: använd ”No Affiliation 

available (private)”. 

Tidigare LU-medarbetare med extern affiliering:  

Om en medarbetare har tidigare anknytning till LU och finns sökbar 

som en intern person med markeringen ”former” kan posten knytas till 

personen med den (externa) affiliering som anges i datasetet. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja 

 

3.2 Add organisational unit/ Lägg till organisatorisk enhet 

Beskrivning Används när ett dataset skapats av en organisatorisk enhet, 

exempelvis en organisation eller en myndighet. 

Alternativ  

 

Praxis Ska endast användas när en organisation eller myndighet anges som 

den enhet som står bakom ett dataset. Det ska inte användas för att 

ange en persons affiliering. Till exempel kan Röda Korset stå som 

organisation bakom ett dataset, tillsammans med ett antal enskilda 

personer. 
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Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja (om det inte finns personer tillagda) 

 

 

4. Dataset managed by/ Dataset hanteras av 

Choose the organisational unit whose editors or data curators are responsible for the 

administration of this dataset./ Välj den organisatoriska enhet som ansvarar för att 

administrera ett dataset. 

 

4.1 Managing organisational unit/ Hanterande organisationsenhet 

Beskrivning Dataset managed by / Hanterande organisationsenhet anger vilken 

fakultet eller motsvarande som granskar och validerar metadata i 

registreringen. Informationen styr endast vem som kan redigera 

innehåller och visas inte ut i Forskningsportalen. 

Alternativ Sätts automatiskt baserat på den affiliering i LUCAT den som 

registrerar posten har.  

Praxis Detta en administrativ inställning för att dataset ska hamna på rätt 

granskande enhet inom LU. 

Syns ej ut i portalen. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja (sätts automatiskt men går att ändra vid behov) 

 

5. Data availability/ Datatillgänglighet  

Specify where a dataset is available, such as through a link or DOI, from a publisher, a file 

location, or a physical location, or a combination of these. Availability date must be 

provided. /  

Ange var ett dataset är åtkomlig, exempelvis via en länk eller DOI, från en utgivare, från en 

filplats, en fysisk plats eller en kombination av dessa. Tillgänglighetsdatum måste anges. 
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5.1 Publisher/ Utgivare 

Beskrivning Uppgift om utgivare exempelvis det repositorie där posten hämtats 

ifrån, exempelvis SND eller Zenodo. 

Alternativ Välj utgivares namn i den kontrollerade listan, alternativt lägg till en ny. 

Praxis Om utgivaren inte finns med, lägg till den. Detta görs endast i 

undantagsfall (de flesta finns redan med). 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja 

 

5.2 DOI/ DOI 

Beskrivning Lägg till DOI (Digital Object Identifier). 

Alternativ  

Praxis Lägg till DOI med bara siffror exempelvis: 10.1000/182, utan http…. 

Om flera DOI:ar /PID:ar finns, lägg dessa som länkar, se 5.4 Länkar. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja 

 

 

5.3 Physical data/ Fysisk data 

Beskrivning Här anges huruvida delar av datasetet inte är digitala, vad de utgörs av 

och var de i så fall förvaras. 

Om datasetet endast finns elektroniskt ska fältet inte användas. 
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Alternativ  

Praxis Om fältet ”Fysisk data” används, finns följande fritextfält: 

- Titel / Beskrivning (obligatoriskt) 

- Storage location / Lagringsplats (obligatoriskt) 

- Access description / Beskrivning av var/om det finns tillgängligt (ej 

obligatoriskt) 

- Media/ Medier (vilken form det är bevarat som) (obligatoriskt) 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

 

5.4 Links/ Länkar 

Beskrivning Lägg till länk till där datasetet är publicerat. 

Fältet är upprepningsbart ifall du vill lägga flera länkar. 

Alternativ - Plats för länk 

- Möjlighet att namnge länken (för utvisning i Forskningsportalen) 

- Möjlighet att närmare beskriva vart länken leder. 

- Länktyp, systemet innehåller följande länktyper: Ospecificerade, 

Direktlänk eller Multimedia för Portal  

Rekommenderas att välja typen Direktlänk. 

 

Praxis Lägg till URL samt beskrivning på svenska och/eller engelska. Ur ett 

tillgänglighetsperspektiv underlättar en kort beskrivning för att veta 

vilken typ av länk det handlar om och vart den leder, exempelvis 

”Forskargruppens webbsida”. 
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Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

5.5 Date made available/ Datan gjordes tillgänglig 

Beskrivning År, månad, dag när datasetet tillgängliggjordes. 

Alternativ  

Praxis Det datum när datasetet offentliggjordes i ett repositorium eller 

motsvarande. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja 

 

 

6. Access / Åtkomst  

 Specify the access level of the dataset / Specificera åtkomstnivån för dataset. 

6.1 Access options/ Alternativ för åtkomst 

Beskrivning Information om datasetets tillgänglighet. 

Alternativ Not set / Ej inställt, Open / Öppen, Closed / Stängd, Embargoed /Har 

embargo, Ristricted / Begränsad 

Praxis Önskvärt att granskare sätter detta även om forskaren inte satt ett 

värde för datasetets åtkomst. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej, men önskvärt 
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6.2 License/ Licens 

Beskrivning Beskriv vilken licens datasetet publicerats under. 

Alternativ Välj mellan:  

Other, Unspecified, CC0, CC BY, CC BY-SA, CC BY-ND, CC BY-

NC, CC BY-NC-ND, CC BY NC-SA, PDDL, ODC-By, ODC-ODbL 

Praxis Den ev licensen som läggs här måste vara den som datasetet 

publicerats under, man kan inte ange licens endast här. Licens ska 

användas bara om datasetet uppnår verkshöjd, annars används annan 

märkning exempelvis CC0. 

Notera att vid importer sätts Unspecified som default om det inte finns 

information att importera, försök därför alltid ändra till ett mer relevant 

alternativ. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

 

 

7. Access contact details/ Kontaktuppgifter för åtkomst 

 

7.1 Contact person/ Kontaktperson 

Beskrivning Adressen till den gemensamma supporten för forskningsdatahantering 

är angiven automatiskt och visas ut i Forskningsportalen, så fältet 

behöver inte fyllas i. 

Alternativ  

Praxis “The generic contact email support@researchdata.lu.se will appear 

when this record is displayed online.” / “Den allmänna kontakt-e-
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postadressen support@researchdata.lu.se visas när denna post visas 

online.” 

Detta för att undvika att support och kontakt ska bli personberoende. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

8. Temporal coverage/ Tidsmässig täckning 

Enter the data’s date range (e.g., 1850–1905). Only years in the common era (A.D.) are 

allowed; dates before year 1, such as 500 B.C., are invalid. / Ange datamängdens 

tidsintervall (t.ex. 1850–1905). Endast år i vår tideräkning (e.Kr.) är tillåtna; datum före år 1, 

t.ex. 500 f.Kr., är ogiltiga. 

8.1 Temporal coverage/ Tidsmässig täckning 

Beskrivning Tidsintervall, det vill säga från vilken tidsperiod datan omfattar. 

Alternativ  

Praxis Notera att endast datum efter år 0 fram till idag kan registreras på 

grund av tekniska begränsningar.  

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

 

9. Geo Location/ Geografisk plats 

 

9.1 Geographical coverage/ Geografisk täckning 

Beskrivning Plats eller område där data samlats in. 
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Alternativ Fritext, flera platser kan läggas efter varandra i samma fält, förslagsvis 

spearerat med kommatecken. 

Praxis Plats, gärna följt av exempelvis land / region / världsdel 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

9.2 Point / Polygon 

Beskrivning  

Alternativ Välj mellan:  

- Point (Geospatial point (Coordinates in decimal format, tex 

57.013543, 9.98934 

- Geospatial polygon (coordinate pairs that describe the corners 

of a shape in decimal format, separated by commas) 

Praxis Ej repeterbart fält så endast en plats kan läggas till. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

 

10. Keywords/ Nyckelord 

 

10.1 Subject classification (UKÄ ) / Ämnesklassifikation (UKÄ) 

Beskrivning Klassifikation i enlighet med Universitetskanslerämbetets 

ämnesordlista. 
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Alternativ  

Praxis  

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

10.2 Free Keywords/ Fria nyckelord 

Beskrivning Möjlighet att lägga till fria ämnesord i fritext på svenska och engelska. 

Alternativ  

Praxis Byt språk i övre vänstra hörnet med hjälp av flaggorna. Ämnesord 

registrerade på exempelvis svenska eller engelska syns endast ut på 

”sin” språkversion i Forskningsportalen. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

 

11. Funding/ Finansiering 

If the work is linked to a funder, enter the information here. Funders can also be added as 

external organisations below funding details. This field is currently not visible in the portal. / 

Om studien/datasetet är kopplat till en finansiär, ange informationen här. Finansiärer kan 

också läggas till som externa organisationer under finansieringsuppgifter. 

Fältet/Informationen visas för närvarande inte i portalen 
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11.1 Funding text on Record/ Finansieringstext i posten 

Beskrivning Möjlighet att lägga till beskrivning av anslaget (i fritext), samt en kopplig 

till finansiären via knappen ”Add funding details” / ”Lägg till 

finasieringsinformation”.  

Notera att det endast gäller datasetets finanisering. Projektfinansiering 

och awards/externa forskningsmedel registreras i sina respektive 

moduler. 

Visas ej i portalen. 

Alternativ  

Praxis ”Funding text on Record” används för beskrivning i fritext, t.ex. 

erkännande till finansiärer i datasetets beskrivning. 

”Funding details” används för att skapa en lista över varje enskilt 

forskningsanslag: Finansiär, Akronym och ”Funding number”. 

Koppling till forskningsanslag för ett helt projekt kan göras under 

Relationer -> Projekt och inte direkt under datasetet. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej 

 

 

12. Relations/ Relationer 

 

 

12.1 Relations to other content/ Relationer till annat innehåll i databasen 

Beskrivning Här relateras poster i LUCRIS till varandra, för att bland annat 

synliggöra samarbeten och tillhörigheter och på så sätt skapa och 

synliggöra olika former av relationer. 

Alternativ Research outputs, Activities, Prizes, Projects, Infrastructures, Datasets 
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Praxis  

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Nej, men önskvärt. 

 

 

13. Visibility/ Synlighet i Forskningsportalen 

 

13.1 Visibility/ Synlighet 

Beskrivning Ställ in synlighet i LUCRIS och i portalen. 

Alternativ Välj mellan: 

Public - No restriction 

- Publik exv. på webbsidor/portal 

Campus - Restricted to specific IP range 

- Endast vissa IP-adresser (dvs. inom LU/LTH) 

Backend - Restricted to Pure-users 

- Tillgång bara för de som är inloggade i LUCRIS.  

Confidential - Restricted to associated users and editors 

- Endast synligt för dig och de som är granskare av posten. 

Praxis Observera att publik synlighet (Public) som regel alltid ska väljas, 

förutom i undantagsfall.  

Observera att systemet inte kan hantera material som är 

sekretessbelagt. 

Obligatoriskt i 

LUCRIS 

Ja, om den inte ändras sätts den som synlig. 

  


