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Sekt ionen Student  och Utb i ldn ing 
Antagningsavdeln ingen 

Vägledning för att anhålla om andra 
urvalsgrunder och/eller annan platsfördelning, 
för nybörjarutbildning på grundnivå. 

Denna vägledning syftar till att ge fakulteter och institutioner stöd i de fall man 
önskar tillämpa andra urvalsgrunder och/eller annan platsfördelning, för 
nybörjarutbildning på grundnivå, dvs till utbildning på grundnivå som inte kräver 
några tidigare akademiska meriter.  

(Program som vänder sig till nybörjare och som leder till konstnärlig examen 
ingår ej i denna vägledning, då dessa enligt Lunds universitets antagningsordning 
ska fördela samtliga platser på grundval av särskilda prov.) 

Urvalsgrunder 

Urvalsgrunder enligt högskoleförordningen 
Enligt högskolelagen ska urval göras om inte alla behöriga sökande till en 
utbildning kan antas. I högskoleförordningen (HF) beskrivs närmre hur urval får 
ske. Det mest grundläggande är att vid urval ska hänsyn tas till de sökandes 
meriter. Till nybörjarutbildning anger HF att urvalsgrunder är betyg, resultat från 
högskoleprov samt en av högskolan bestämd urvalsgrund. 

I antagningsordningen har universitetet därför beslutat att urvalsgrunder till 
nybörjarutbildning är: 

- Betyg 

- resultat från högskoleprov 

- antal högskolepoäng (gäller endast kurs) 

Annan urvalsgrund 
Om annan urvalsgrund än de tre som anges i antagningsordningen önskas 
tillämpas, måste den vara saklig och av betydelse för utbildningen. Syftet med 
urvalsgrunden är att de bäst lämpade studenterna för utbildningen antas.  

Beroende på utbildning kan man tex använda sig av antagningsprov, specifik 
arbetslivserfarenhet eller intervjuer för att hitta studenter med bäst förutsättning att 
genomföra studierna framgångsrikt. Den universitetsgemensamma 
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utbildningsnämnden (UN) kan, på förslag från fakultet eller motsvarande, besluta 
om andra urvalsgrunder än de som anges i antagningsordningen 

Platsfördelning 

Platsfördelning enligt högskoleförordningen 
Högskoleförordningen föreskriver också om den platsfördelning som får gälla till 
nybörjarutbildning: 

- minst en tredjedel av platserna ska tilldelas betygsgruppen 

- minst en tredjedel ska tilldelas högskoleprovsgruppen 

- max en tredjedel får tilldelas en av högskolan bestämd urvalsgrund. 

I antagningsordningen har Lunds universitet därför beslutat att: 

- till nybörjarprogram fördelas 66 % av platserna till betygsgruppen och 34 
% till högskoleprovsgruppen.  

- till kurs på nybörjarnivå fördelas 32 % av platserna på grundval av 
högskolepoäng, 34 % på grundval av betyg och 34 % på grundval av 
högskoleprovsresultat. 

Annan platsfördelning 
Enligt universitetets delegationsordning1 är det UN som, för utbildning som vänder 
sig till nybörjare, fastställer andra urvalsgrunder än de som föreskrivs i 
antagningsordningen. 

Om man även vill göra avsteg från den platsfördelning som föreskrivs i HF, dvs att 
minst en tredjedel av platserna ska gå till betygsgruppen, minst en tredjedel till 
högskoleprovsgruppen och max en tredjedel till en av högskolan bestämd 
urvalsgrund, måste Universitets- och högskolerådet (UHR) ge tillstånd för detta. 
Enligt universitetets delegationsordning2 är det UN som beslutar om att anhålla om 
tillstånd från UHR.  

Enligt HF ska dock alltid en viss del av platserna till nybörjarutbildning tilldelas 
betyg och högskoleprovsresultat. Denna del är inte specificerad, men de båda 
urvalsgrupperna betyg och högskoleprov bör enligt UHR ges lika stor andel av 
resterande platser. Om en utbildning vill använda annan urvalsgrund till 80 % av 
platserna, bör urvalsgrupperna betyg och högskoleprov ges 10 % av platserna 
vardera. 

Om det gäller utbildning med konstnärlig inriktning kan UHR dock ge tillstånd att 
alla platser fördelas på annan urvalsgrund än det som HF föreskriver. 

Beslutsgång för anhållan om annan urvalsgrund och/eller 
annan platsfördelning 
Fakulteten/institutionen (beroende på fakultetens delegationsordning) föreslår i en 
anhållan till UN vilka urvalsgrunder och vilken platsfördelning som önskas 
tillämpas för en viss utbildning.  

 
1 Föreskrifter om fördelning av beslutsbefogenheter och rätt att teckna avtal vid Lunds 
universitet 
2 Föreskrifter om fördelning av beslutsbefogenheter och rätt att teckna avtal vid Lunds 
universitet 
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Anhållan skickas till antagningsavdelningen, som bereder ärendet samt tar fram ett 
beslutsunderlag till UN.  

- Om anhållan endast gäller annan urvalsgrund än betyg eller högskoleprov 
till max en tredjedel av platser, beslutar UN om detta utifrån 
beslutsunderlag i anhållan. 

- Om anhållan även avser annan platsfördelning än den som HF föreskriver, 
beslutar UN att anhålla om tillstånd för det hos UHR. 
Antagningsavdelningen skickar universitetets anhållan till UHR, och 
meddelar fakultet och institution när UHR:s beslut är klart.  

- När UN beslutar anhålla om tillstånd från UHR, fastställer de samtidigt 
föreslagen urvalsgrund och/eller platsfördelningen, under förutsättning att 
UHR beviljar tillstånd för detta. 

Utbildningsprogram 
Fakulteten/institutionen (beroende på fakultetens delegationsordning) kan fastställa 
utbildningsplanen efter att utbildningsnämnden har beslutat om annan urvalsgrund, 
eller när så krävs, UHR har beviljat tillstånd till annan urvalsgrund med annan 
platsfördelning. 

En anhållan till UHR kan inte skickas förrän utbildningsprogrammet har inrättats. 
Om tiden är knapp för att hinna med UHR-handläggningen innan 
utbildningsprogrammet ska publiceras, kan institutionen be antagningsavdelningen 
och avdelning för Utbildningsstrategiskt stöd, att samordna processen för 
inrättande och processen för anhållan till UHR. Då kan båda beslutsärendena tas 
upp vid samma möte med UN – först beslut om inrättande, och därefter, om det 
godkänns, beslut om att anhålla hos UHR. 

Kurs 
Fakulteten/institutionen (beroende på fakultetens delegationsordning) kan fastställa 
kursplanen efter att utbildningsnämnden har beslutat om annan urvalsgrund, eller 
när så krävs, UHR har beviljat tillstånd till annan urvalsgrund med annan 
platsfördelning. 

Anhållan till utbildningsnämnden 
Anhållan ska vara ställd till Lunds universitets utbildningsnämnd, diarieförd och 
beslutad enligt fakultetens delegationsordning. Anhållan ska innehålla följande: 

- Kortfattad beskrivning av utbildningen samt utkastet till kurs- eller 
utbildningsplan.  

- Tydlig beskrivning av den/de urvalsgrund/er som önskas tillämpas, samt 
platsfördelning mellan dessa.  

- Motivering till varför urvalsgrunden är nödvändig för utbildningen, på 
vilket sätt det säkerställer att de bäst lämpade studenterna antas samt 
beskrivning av de kompetenser de föreslagna urvalsgrunderna kan mäta 
som inte betyg, högskoleprov eller högskolepoäng kan mäta. Motivering 
ska relatera till innehållet i utbildnings- eller kursplan.  

- Beskrivning av hur urvalsgrunden/grunderna ska mätas och hur urvalet ska 
genomföras. Om det till exempel är ett prov som ska genomföras är det 
viktigt att inkludera en beskrivning av provet, både dess innehåll, hur 
provet ska genomföras samt bedömas. Urvalsgrunderna måste vara tydliga, 
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transparenta och mätbara. Det är viktigt både ur studentsynpunkt och för 
de som ska genomföra och bedöma provet. Om bedömning av 
urvalsgrunderna görs vid ett icke reproducerbart bedömningstillfälle, dvs 
då bedömning av kunskaper som redovisas på plats genom exempelvis 
provspel och som inte kan återskapas, bör bedömning göras av en 
urvalskommitté.  

- Beskrivning av hur jäv undviks och hur eventuella jävsituationer ska 
hanteras.  

- Beskrivning av hur bedömningen av urvalsgrunderna ska dokumenteras 
och arkiveras. 

Tänk på att inte blanda ihop särskilt behörighetskrav med urvalsgrunder. Om 
urvalsgrunderna även är behörighetsgivande, måste det framgå under delen 
Förkunskapskrav i kurs- eller utbildningsplan. (Nybörjarutbildning som avser ha 
annan särskild behörighet än gymnasiekurser, måste få yttrande från UHR för det. 
Anhållan om yttrande från UHR över annan särskild behörighet görs separat, se 
”Vägledning yttrande om annan SB från UHR”.) 

Tidplan 
Processen att anhålla om tillstånd för andra urvalsgrunder och annan 
platsfördelning är lång. Inledningsvis ska förslag tas fram och beslutas på 
fakultet/institution. Antagningsavdelningen behöver tid för att bereda ärendet till 
UN. För anhållan hos UHR läggs till minst 6-8 veckors tid för handläggning där. 
Detta förutsätter att UHR anser att anhållan är komplett.  

Efter att UN har beslutat om annan urvalsgrund eller att UHR har beviljat 
tillståndet för annan urvalsgrund och annan platsfördelning, kan fakultet/institution 
fastställa kurs- eller utbildningsplan samt utlysa utbildningen med det föreslagna 
urvalsgrunderna och platsfördelningen. Om utbildningen ska kunna publiceras 
samtidigt som resten av LU:s utbud publiceras till LU-webben, behövs alltså god 
framförhållning.  

I de fall tillstånd inte behövs från UHR 
- För utlysning i den nationella HT-omgången behöver anhållan från 

fakulteten inkomma antagningsavdelningen senast slutet av november året 
innan utbildningens start. Utbildningen publiceras på LU-webben samt 
antagning.se i slutet av januari. 

- För utlysning i den nationella VT-omgången behöver anhållan från 
fakulteten inkomma antagningsavdelningen senast slutet av april året innan 
utbildningens start. Utbudet publiceras på LU-webben samt antagning.se i 
början av juli. 

Observera att de internationella antagningsomgångarna har lång anmälningsperiod 
och därför behöver ännu tidigare framförhållning.  

- För utlysning i internationell antagningsomgång med studiestart 
hösttermin behöver anhållan från fakulteten inkomma 
antagningsavdelningen senast början av juni  året innan utbildningens start. 
Utbudet publiceras på LU-webben samt antagning.se andra halvan av 
september. Utbildningsnämnden behöver fatta beslut direkt efter 
sommarmånaderna, och detta planeras in innan sommarledigheterna 
startar. 
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- För utlysning i internationell antagningsomgång med studiestart vårtermin 
behöver anhållan från fakulteten inkomma antagningsavdelningen senast 
början av april året innan utbildningens start. Utbudet publiceras slutet av 
maj och öppnar 1 juni. 

I de fall tillstånd behövs från UHR 
Som nämnts tidigare har UHR 6-8 veckors handläggningstid, vilket därmed kräver 
längre framförhållning. 

- För utlysning i den nationella HT-omgången behöver anhållan från 
fakulteten inkomma antagningsavdelningen senast början av oktober  året 
innan utbildningens start. 

- För utlysning i den nationella VT-omgången behöver anhållan från 
fakulteten inkomma antagningsavdelningen senast början av mars året 
innan utbildningens start. 

Observera att de internationella antagningsomgångarna har lång anmälningsperiod 
och därför behöver ännu tidigare framförhållning.  

- För utlysning i internationell antagningsomgång med studiestart 
hösttermin behöver anhållan från fakulteten inkomma 
antagningsavdelningen senast början av maj året innan utbildningens start. 
Utbudet publiceras mitten/slutet av september och UN måste därmed fatta 
beslut innan sommaren. 

- För utlysning i internationell antagningsomgång med studiestart 
vårtermin behöver anhållan från fakulteten inkomma 
antagningsavdelningen senast slutet av februari året innan utbildningens 
start. Utbudet publiceras slutet av maj, och UN måste därmed besluta allra 
senast slutet av mars. 

Om anhållan inkommer senare 
Tidsangivelserna ovan är framtagna för att en anhållan ska hinna handläggas klart i 
tid för att utbildningen, med föreslagna urvalsgrund och platsfördelning, ska kunna 
publiceras till LU-webben samtidigt som LU:s övriga utbud i den 
antagningsomgången. Om en anhållan om andra urvalsgrunder och platsfördelning 
inkommer senare än tidsangivelserna ovan och inte hinner handläggas klart tills 
publiceringen görs, är det också möjligt att invänta besluten från UN och/eller 
UHR och senarelägga publiceringen av denna utbildning. Som allra senast behöver 
besluten om föreslagna urvalsgrunder och platsfördelning dock vara på plats senast 
då anmälningsperioden öppnar.  

Utvärdering vid förlängningsansökan 
Oftast är beslut om annan urvalsgrund och annan platsfördelning tidsbegränsade. 
Det framgår av UHR:s beslut, till vilken termin det är giltigt. Om samma urval och 
platsfördelning önskas tillämpas även framåt, behöver en förlängningsansökan 
göras i god tid innan anmälan öppnar, se stycket Tidplan ovan.  

En förlängningsansökan måste innehålla en redovisning och analys av antal 
sökande och antagna, studenternas prestationer, studieuppehåll, studieavbrott 
etcetera. Uppgifterna om de sökande ska redovisas fördelade efter kön. Även en 
självvärdering av urvalsmodellen bör ingå. Om ni har gjort andra uppföljningar och 
utvärderingar av det alternativa urvalet bör resultatet av dessa också redovisas. 



6 
 

Ändrad kurs/programkod – ny anhållan 
Om ni gör ändringar i utbildningen som leder till ny kurs- eller programkod, är det 
viktigt att ny anhållan om annan urvalsgrund och eventuellt annan platsfördelning 
görs innan den nya utbildningen utlyses. En sådan anhållan ska utformas på samma 
sätt som ovan. 
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