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FÖRSÄTTSSIDA STYRDOKUMENT

Riktlinjer för uppdragsutbildning vid 
Lunds universitet 
 

Typ av styrdokument: Riktlinjer  

Definition av typen av styrdokument: Riktlinjer fastställer hur någon 
ska eller bör handla inom det område riktlinjerna omfattar. En ska-
regel ska följas medan en bör-regel mer har karaktären av en stark 
rekommendation som innebär att man undantagsvis kan göra på något 
annat sätt.  

Beslutsfattare: Universitetsgemensamma utbildningsnämnden  

Beslutsdatum: 2025-12-10 

Diarienummer: STYR 2025/2214 

Ikraftträdande: 2026-01-01 

Giltighetstid: Tills vidare  

Ersätter dokument: -  

Ansvarig organisatorisk enhet: Utbildningsstrategiskt stöd  

Ansvarig handläggare: Utredare Samira Elmi Eriksson, 
Utbildningsstrategiskt stöd 

Kort beskrivning: I dessa riktlinjer beskrivs vissa regler för 
uppdragsutbildning vid Lunds universitet. Riktlinjerna ska stödja en 
enhetlig och rättssäker hantering av uppdragsutbildning vid Lunds 
universitet enligt gällande bestämmelser. Riktlinjerna gäller för all 
uppdragsutbildning vid universitetet.  
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Utbildningsnämnden 

BESLUT 

Diarienummer  
STYR 2025/2214 

Datum 2025-12-10 

Riktlinjer för uppdragsutbildning vid 
Lunds universitet 
Bakgrund 
Uppdragsutbildning är utbildning som endast får anordnas mot avgift 
från juridiska personer.1 Endast uppdragsgivaren får utse deltagare på 
uppdragsutbildningen (2 § förordning (2002:760) om 
uppdragsutbildning vid universitet och högskolor2). Deltagare i en 
uppdragsutbildning är inte studenter och omfattas således inte av 
bestämmelserna i högskoleförfattningarna om det inte är särskilt 
föreskrivet.  

Uppdragsutbildning får bara bedrivas om den knyter an till den 
högskoleutbildning på grundnivå och avancerad nivå som universitetet 
har examensrätt för (3 § förordningen om uppdragsutbildning). 
Uppdragsutbildning ska inte förväxlas med beställd utbildning, som är 
utbildning som universitet och högskolor genomför åt, eller beställer 
av, andra universitet och högskolor. Beställd utbildning regleras 
endast i regleringsbreven för statliga lärosäten. 

Utöver bestämmelser i förordningen om uppdragsutbildning, styrs 
universitetets hantering av uppdragsutbildning av Universitets- och 
högskolerådets föreskrifter om uppdragsutbildning vid universitet och 
högskolor (UHRFS 2013:11) och avgiftsförordningen (1992:191). 

 

 

1 Detta innebär att egenföretagare inte får köpa uppdragsutbildning.  
2 Hädanefter förordningen om uppdragsutbildning. 
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Bestämmelser för vissa specifika uppdragsutbildningar finns i 
särskilda förordningar.  

Lunds universitets viljeyttring och övergripande ställningstagande 
gällande uppdragsutbildning finns i universitetets policy för 
uppdragsutbildning (dnr STYR 2015/738).  

Dessa riktlinjer utgår från nationella och lokala bestämmelser samt de 
ställningstaganden som har gjorts av Universitetskanslersämbetet 
(UKÄ) i rollen som tillsynsmyndighet. Riktlinjerna ska stödja en 
enhetlig och rättssäker hantering av uppdragsutbildning vid Lunds 
universitet enligt gällande bestämmelser. Riktlinjerna gäller för all 
uppdragsutbildning vid universitetet.   

Vid Lunds universitet ansvarar varje fakultet för hur 
uppdragsutbildning ska planeras, organiseras och genomföras. Rätt till 
vidaredelegation gäller enligt beslut om fördelning av 
beslutsbefogenheter vid Lunds universitet (dnr STYR 2025/991 eller 
beslut som träder i dess ställe). Den enskilda fakulteten har möjlighet 
att ta fram egna riktlinjer eller rutiner som avser den specifika 
verksamheten, baserat på dessa universitetsgemensamma riktlinjer. 
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Riktlinjer  
Lunds universitet fastställer följande riktlinjer med stöd av 1 § 
Universitets- och högskolerådets föreskrifter om uppdragsutbildning 
vid universitet och högskolor (UHRFS 2013:11). 

1. Inriktning och omfattning  

a. Uppdragsutbildning vid Lunds universitet ska inte ha en 
negativ inverkan på den reguljära högskoleutbildningen. Det 
åligger således uppdragstagande fakultet att säkerställa god 
resursplanering och att engagemang i uppdragsutbildning inte 
leder till ett åsidosättande av ordinarie utbildning.  

b. Reguljära studenternas rätt att utöva inflytande över 
utbildningen vid universitetet, samt att vara representerade när 
beslut fattas eller beredning sker som har betydelse för 
utbildningen eller studenternas situation gäller enligt 
bestämmelserna i 1 kap. 4 a § och 2 kap. 7 § högskolelagen, 
HL (1992:1434).  

2. Utbildningsform  

a. Uppdragsutbildning ges som skräddarsydd utbildning eller 
som öppen utbildning. Skräddarsydd utbildning utformas helt 
utifrån en eller flera uppdragsgivares behov. Öppen utbildning 
är framtagen, målgruppsanpassad utbildning för 
yrkesverksamma där uppdragsgivare köper en plats åt 
medarbetare. 

b. Vid universitetet finns uppdragsutbildning som  

o ger högskolepoäng (poänggivande)  

eller  

o inte ger högskolepoäng (icke poänggivande). 

c. Samundervisning, i den mening som anges i 2 § UHRFS 
2013:11, innebär att deltagare på en uppdragsutbildning får 
undervisas tillsammans med studenter i högskoleutbildning på 
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grundnivå eller avancerad nivå, om högskoleutbildningen på 
dessa nivåer inte påverkas negativt.  

Om samundervisning bedrivs ska den uppdragstagande 
fakulteten säkerställa att högskoleutbildningen inte påverkas 
negativt. 

3. Avtal 

a. Den fakultet som åtar sig uppdraget ska säkerställa att både 
uppdragsgivaren och uppdraget uppfyller definitionerna i 3 § i 
förordningen om uppdragsutbildning.  

b. I de fall Lunds universitet ska avge offert om 
uppdragsutbildning ska som huvudregel Lunds universitets 
offertmall för uppdragsutbildning, inklusive de allmänna 
villkoren, användas. 

c. När avtal om uppdrag ska ingås mellan Lunds universitet och 
uppdragsgivaren ska som huvudregel Lunds universitets mall 
för uppdragsutbildningsavtal, inklusive de allmänna villkoren, 
användas. 

d. Om Lunds universitets mallar av något skäl inte kan användas, 
och juridisk granskning behövs, ska ansvarig fakultet vända 
sig till universitetets upphandlade advokatbyrå. Ansvarig 
fakultet bekostar själv upphandlad tjänst. 

e. Uppdragsutbildningsavtal ska undertecknas av behörig 
firmatecknare vid Lunds universitet. Endast behörig 
firmatecknare får lämna anbud vid upphandling av 
uppdragsutbildning när universitetet är uppdragstagare. Rätten 
att vidaredelegera regleras i beslut om fördelning av 
beslutsbefogenheter och rätten att teckna avtal vid Lunds 
universitet (dnr STYR 2025/991 eller beslut som träder i dess 
ställe).  

4. Full kostnadstäckning  

a. All uppdragsutbildning vid Lunds universitet ska ha full 
kostnadstäckning, vilket innebär att:  
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o samtliga kostnader, såväl direkta som indirekta, 
förknippade med utbildningen ska medräknas i 
avgiften för utbildningen. I avgiften ska även 
medräknas utvecklingskostnader. 

o Full kostnadstäckning beräknas över tid för hela 
uppdragsutbildningsverksamheten vid ansvarig 
fakultet.  

Bestämmelser om beslut om storleken på avgiften med mera 
finns i 5 § avgiftsförordningen (1992:191).  

b. Full kostnadstäckning kan beräknas med Lunds universitets 
kalkylmall för uppdragsutbildning.  

c. Anslagsmedel får inte användas för att finansiera 
uppdragsutbildning.  

d. Eventuellt överskott kan återinvesteras i verksamheten till 
utveckling av uppdragsutbildning från samma fakultet.  

e. Ansvarig fakultet ska systematiskt följa upp och sammanställa 
det samlade ekonomiska utfallet i relation till den kalkyl som 
används för att beräkna full kostnadstäckning för varje 
uppdragsutbildning i syfte att säkerställa precisionen i 
beräkningen.  

5. Kvalitetssäkring av uppdragsutbildning  

a. Fakultetsstyrelsen ska ansvara för kvalitets- och 
utvecklingsarbetet av uppdragsutbildningen inom sin fakultet i 
enlighet med beslut om fördelning av beslutsbefogenheter vid 
Lunds universitet (dnr STYR 2025/991 eller beslut som träder 
i dess ställe).  

b. Poänggivande uppdragsutbildning ska kvalitetssäkras enligt 
gällande riktlinjer för kvalitetssäkring och kvalitetsutveckling 
av utbildning vid Lunds universitet (dnr STYR 2024/1140 
eller beslut som träder i dess ställe) och universitetets allmänna 
råd för kursvärdering och kursutvärdering (dnr STYR 
2020/969 eller beslut som träder i dess ställe).  
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c. All poänggivande uppdragsutbildning ska ha en fastställd 
kursplan och i förekommande fall en utbildningsplan i enlighet 
med universitetets tillämpningsföreskrifter för kurs- och 
utbildningsplaner för grundnivå och avancerad nivå (dnr 
STYR 2023/1026 resp. dnr STYR 2020/1692 eller beslut som 
träder i dess ställe).  

d. Endast den som är anställd som lärare vid Lunds universitet 
och är särskilt förordnad som examinator får examinera 
poänggivande uppdragsutbildning. Uppdragstagande fakultet 
utser examinator enligt beslut om fördelning av 
beslutsbefogenheter vid Lunds universitet (dnr STYR 
2025/991 eller beslut som träder i dess ställe).  

e. Köp av undervisningstjänster från juridiska personer ska ske 
återhållsamt och följa gällande riktlinjer för inköp vid Lunds 
universitet (dnr STYR 2024/1912 eller beslut som träder i dess 
ställe).  

f. All icke poänggivande uppdragsutbildning ska ha en avtalad 
beskrivning av utbildningen (utbildningsbeskrivning) som 
minst ska innehålla uppgifter om:  

o utbildningens namn 

o utbildningsform  

o omfattning  

o studieperiod  

o utbildnings-/kursansvarig  

o utbildningsinnehåll  

g. All icke poänggivande uppdragsutbildning ska utvärderas och 
följas upp i kvalitets- och utvecklingssyfte. Formerna för detta 
beslutas av respektive fakultet.  

h. Fakulteternas systematiska uppföljning av uppdragsutbildning 
bör inkludera återkoppling från uppdragsgivaren i 
utvecklingen av utbildningen. 
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6. Deltagarens förkunskaper  

a. Uppdragsgivaren utser deltagaren och ansvarar för att 
deltagaren har tillräckliga förkunskaper för att kunna 
tillgodogöra sig utbildningen. Uppdragstagande fakultet ska 
informera uppdragsgivaren om vilka förkunskaper som är 
nödvändiga för utbildningen.  

b. Avtalet mellan uppdragsgivaren och den uppdragstagande 
fakulteten ska ange de villkor som gäller för deltagaren. 

7. Dokumentation  

a. Närmare bestämmelser om hantering av allmänna handlingar 
vid Lunds universitet, inklusive dokumentation av 
uppdragsutbildningar, finns i universitetets 
dokumenthanteringsplan. 

b. När tillämpligt ska det utbildningsadministrativa systemet 
Mira användas vid hantering av uppgifter om 
uppdragsutbildning vid Lunds universitet. Särskilda riktlinjer 
utfärdas av sektionen Student och utbildning.  

c. Bestämmelserna om registrering av uppgifter om studier inom 
utbildning på grundnivå och avancerad nivå finns i 
förordningen (1993:1153) om redovisning av studier m.m. vid 
universitet och högskolor. Dessa tillämpas för poänggivande 
uppdragsutbildning vid dokumentation i 
studiedokumentationssystemet, Ladok. Särskilda riktlinjer 
utfärdas av sektionen Student och utbildning. 

d. Kursplaner och utbildningsplaner ska vara registrerade i 
universitetets utbildningsdatabas. Detta gäller inte för 
utbildningsbeskrivningar. 

e. Deltagare på uppdragsutbildning ska enbart vara anknutna till 
universitetet i förhållande till dess system och resurser under 
tiden som utbildningen bedrivs. Särskilda rutiner tas fram av 
sektionen IT.  

8. Underrättelse till Universitetskanslersämbetet  
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a. Om uppdragsutbildning omfattar studier motsvarande mer än 
60 högskolepoäng ska den som tecknar avtal vid Lunds 
universitet skriftligen underrätta sektionen Student och 
utbildning efter att båda parter undertecknat det skriftliga 
avtalet. En kopia av avtalet ska bifogas underrättelsen.  

b. Sektionen Student och utbildning ansvarar för att 
Universitetskanslersämbetet (UKÄ) underrättas i enlighet med 
bestämmelserna i 3 § UHRFS 2013:11.  

c. Sektionen Student och utbildning ansvarar för insamling av 
uppgifter om uppdragsutbildning till UKÄ.  

9. Examensbevis, kursbevis och utbildningsintyg  

a. Kursbevis får utfärdas till deltagare i poänggivande 
uppdragsutbildning efter godkänd utbildning om fastställd 
kursplan finns för utbildningen.  

b. Examensbevis får utfärdas till deltagare i poänggivande 
uppdragsutbildning efter godkänd utbildning om fastställd 
utbildningsplan finns för utbildningen.  

c. Utbildningsintyg får utfärdas av ansvarig fakultet till deltagare 
i icke poänggivande uppdragsutbildning efter slutförd 
utbildning. Universitetsgemensam mall för utbildningsintyg 
tillhandahålls av sektionen Student och utbildning.  

10. Tillgodoräknande av uppdragsutbildning  

a. Bestämmelser om tillgodoräknande av uppdragsutbildning 
finns i 7 § i förordningen om uppdragsutbildning.  

11. Bisysslor  

a. Anställda vid myndigheter som bedriver affärs- och 
uppdragsverksamhet får inte (enligt centrala 
kollektivavtal/villkorsavtalen) ha bisyssla inom området för 
denna verksamhet.  
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b. All planering, utveckling och genomförande av 
uppdragsutbildning vid Lunds universitet ska ske inom ramen 
för respektive anställning. 

12. Ikraftträdande  

Dessa riktlinjer träder i kraft den 18 december 2025 och 
tillämpas på uppdragsutbildning med start från och med den 1 
januari 2026.   
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