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Definition av typen av styrdokument: Riktlinjer faststiller hur ndgon
ska eller bor handla inom det omrade riktlinjerna omfattar. En ska-
regel ska foljas medan en bor-regel mer har karaktéren av en stark
rekommendation som innebér att man undantagsvis kan gora pa nagot

annat sétt.
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Kort beskrivning: I dessa riktlinjer beskrivs vissa regler for
uppdragsutbildning vid Lunds universitet. Riktlinjerna ska stodja en
enhetlig och rittsséker hantering av uppdragsutbildning vid Lunds
universitet enligt gdllande bestimmelser. Riktlinjerna géller {or all

uppdragsutbildning vid universitetet.
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Bakgrund
Uppdragsutbildning dr utbildning som endast far anordnas mot avgift

fran juridiska personer.! Endast uppdragsgivaren fir utse deltagare pa
uppdragsutbildningen (2 § forordning (2002:760) om
uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor?). Deltagare i en
uppdragsutbildning &r inte studenter och omfattas séledes inte av
bestimmelserna i hogskoleforfattningarna om det inte &r sdrskilt

foreskrivet.

Uppdragsutbildning fir bara bedrivas om den knyter an till den
hogskoleutbildning pé grundniva och avancerad niva som universitetet
har examensritt for (3 § forordningen om uppdragsutbildning).
Uppdragsutbildning ska inte forvéixlas med bestilld utbildning, som ar
utbildning som universitet och hogskolor genomfor &t, eller bestéller
av, andra universitet och hogskolor. Bestélld utbildning regleras

endast 1 regleringsbreven for statliga larosdten.

Utdver bestimmelser 1 forordningen om uppdragsutbildning, styrs
universitetets hantering av uppdragsutbildning av Universitets- och
hogskoleradets foreskrifter om uppdragsutbildning vid universitet och
hogskolor (UHRFS 2013:11) och avgiftsforordningen (1992:191).

' Detta innebér att egenforetagare inte far képa uppdragsutbildning.

2 Hadanefter férordningen om uppdragsutbildning.

Sida1av9

Postadress Box 117, 221 00 Lund Besdksadress Solvegatan 29b Telefon 046-222 71 22
E-post samira.elmi_eriksson@stu.lu.se



Sida2av 9

Bestdmmelser for vissa specifika uppdragsutbildningar finns i

sarskilda forordningar.

Lunds universitets viljeyttring och dvergripande stéllningstagande
gillande uppdragsutbildning finns i universitetets policy for
uppdragsutbildning (dnr STYR 2015/738).

Dessa riktlinjer utgar fran nationella och lokala bestimmelser samt de
stillningstaganden som har gjorts av Universitetskanslersimbetet
(UKA) i rollen som tillsynsmyndighet. Riktlinjerna ska stodja en
enhetlig och rittssdker hantering av uppdragsutbildning vid Lunds
universitet enligt géllande bestimmelser. Riktlinjerna géller for all

uppdragsutbildning vid universitetet.

Vid Lunds universitet ansvarar varje fakultet for hur
uppdragsutbildning ska planeras, organiseras och genomforas. Rétt till
vidaredelegation géller enligt beslut om fordelning av
beslutsbefogenheter vid Lunds universitet (dnr STYR 2025/991 eller
beslut som trdder 1 dess stille). Den enskilda fakulteten har mojlighet
att ta fram egna riktlinjer eller rutiner som avser den specifika

verksamheten, baserat pd dessa universitetsgemensamma riktlinjer.
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Riktlinjer
Lunds universitet faststdller foljande riktlinjer med stod av 1 §

Universitets- och hogskolerddets foreskrifter om uppdragsutbildning
vid universitet och hégskolor (UHRFS 2013:11).

1.

a.

Inriktning och omfattning

Uppdragsutbildning vid Lunds universitet ska inte ha en
negativ inverkan pd den reguljara hogskoleutbildningen. Det
aligger sdledes uppdragstagande fakultet att sékerstédlla god
resursplanering och att engagemang i uppdragsutbildning inte

leder till ett asidoséttande av ordinarie utbildning.

Reguljéra studenternas rétt att utova inflytande dver
utbildningen vid universitetet, samt att vara representerade nér
beslut fattas eller beredning sker som har betydelse for
utbildningen eller studenternas situation géiller enligt
bestimmelserna i 1 kap. 4 a § och 2 kap. 7 § hogskolelagen,
HL (1992:1434).

. Utbildningsform

Uppdragsutbildning ges som skridddarsydd utbildning eller
som &ppen utbildning. Skriddarsydd utbildning utformas helt
utifran en eller flera uppdragsgivares behov. Oppen utbildning
ar framtagen, malgruppsanpassad utbildning for
yrkesverksamma dér uppdragsgivare koper en plats ét

medarbetare.
Vid universitetet finns uppdragsutbildning som
o ger hogskolepoing (podnggivande)
eller
o inte ger hogskolepoing (icke podnggivande).

Samundervisning, i den mening som anges i 2 § UHRFS
2013:11, innebar att deltagare pa en uppdragsutbildning far

undervisas tillsammans med studenter 1 hogskoleutbildning pa



grundnivé eller avancerad niva, om hogskoleutbildningen pé

dessa nivéer inte paverkas negativt.

Om samundervisning bedrivs ska den uppdragstagande
fakulteten sékerstélla att hogskoleutbildningen inte paverkas

negativt.

. Avtal

Den fakultet som atar sig uppdraget ska sédkerstilla att bade
uppdragsgivaren och uppdraget uppfyller definitionernai 3 § i
forordningen om uppdragsutbildning.

I de fall Lunds universitet ska avge offert om
uppdragsutbildning ska som huvudregel Lunds universitets
offertmall for uppdragsutbildning, inklusive de allmidnna

villkoren, anvéindas.

Nar avtal om uppdrag ska ingas mellan Lunds universitet och

uppdragsgivaren ska som huvudregel Lunds universitets mall

for uppdragsutbildningsavtal, inklusive de allménna villkoren,
anvindas.

Om Lunds universitets mallar av nagot skél inte kan anvéndas,
och juridisk granskning behovs, ska ansvarig fakultet vinda
sig till universitetets upphandlade advokatbyra. Ansvarig

fakultet bekostar sjdlv upphandlad tjénst.

Uppdragsutbildningsavtal ska undertecknas av behorig
firmatecknare vid Lunds universitet. Endast behorig
firmatecknare far ldmna anbud vid upphandling av
uppdragsutbildning nir universitetet dr uppdragstagare. Ritten
att vidaredelegera regleras i beslut om fordelning av
beslutsbefogenheter och ritten att teckna avtal vid Lunds
universitet (dnr STYR 2025/991 eller beslut som trader i dess
stélle).

. Full kostnadstackning

All uppdragsutbildning vid Lunds universitet ska ha full
kostnadstéckning, vilket innebér att:
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o samtliga kostnader, savél direkta som indirekta,
forknippade med utbildningen ska medriknas i
avgiften for utbildningen. I avgiften ska dven

medréiknas utvecklingskostnader.

o Full kostnadstiackning beréknas over tid for hela
uppdragsutbildningsverksamheten vid ansvarig
fakultet.

Bestdmmelser om beslut om storleken pa avgiften med mera
finns 1 5 § avgiftsforordningen (1992:191).

. Full kostnadstdckning kan berdknas med Lunds universitets
kalkylmall f6r uppdragsutbildning.

Anslagsmedel far inte anvindas for att finansiera

uppdragsutbildning.

. Eventuellt 6verskott kan aterinvesteras 1 verksamheten till

utveckling av uppdragsutbildning fran samma fakultet.

Ansvarig fakultet ska systematiskt f6lja upp och sammanstélla
det samlade ekonomiska utfallet i relation till den kalkyl som
anviands for att berdkna full kostnadstickning for varje
uppdragsutbildning 1 syfte att sédkerstélla precisionen i

berdkningen.
. Kvalitetssakring av uppdragsutbildning

Fakultetsstyrelsen ska ansvara for kvalitets- och

utvecklingsarbetet av uppdragsutbildningen inom sin fakultet i
enlighet med beslut om férdelning av beslutsbefogenheter vid
Lunds universitet (dnr STYR 2025/991 eller beslut som triader

1 dess stille).

. Podnggivande uppdragsutbildning ska kvalitetssdkras enligt
géllande riktlinjer for kvalitetssékring och kvalitetsutveckling
av utbildning vid Lunds universitet (dnr STYR 2024/1140
eller beslut som tréder i dess stélle) och universitetets allmadnna
rad for kursviardering och kursutvérdering (dnr STYR
2020/969 eller beslut som trader i dess stélle).
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All poinggivande uppdragsutbildning ska ha en faststélld
kursplan och i forekommande fall en utbildningsplan i enlighet
med universitetets tillimpningsforeskrifter for kurs- och
utbildningsplaner for grundnivéa och avancerad niva (dnr
STYR 2023/1026 resp. dnr STYR 2020/1692 eller beslut som

trader i dess stélle).

. Endast den som &r anstilld som larare vid Lunds universitet

och &r sérskilt forordnad som examinator fir examinera
poanggivande uppdragsutbildning. Uppdragstagande fakultet
utser examinator enligt beslut om fordelning av
beslutsbefogenheter vid Lunds universitet (dnr STYR
2025/991 eller beslut som trader i dess stélle).

Kop av undervisningstjdnster fran juridiska personer ska ske
aterhdllsamt och folja géllande riktlinjer for inkép vid Lunds
universitet (dnr STYR 2024/1912 eller beslut som tréder i dess
stalle).

All icke podnggivande uppdragsutbildning ska ha en avtalad
beskrivning av utbildningen (utbildningsbeskrivning) som

minst ska innehélla uppgifter om:
o utbildningens namn
o utbildningsform
o omfattning
o studieperiod
o utbildnings-/kursansvarig

utbildningsinnehill

O

. All icke podnggivande uppdragsutbildning ska utvirderas och
foljas upp i kvalitets- och utvecklingssyfte. Formerna for detta

beslutas av respektive fakultet.

. Fakulteternas systematiska uppfoljning av uppdragsutbildning
bor inkludera aterkoppling fran uppdragsgivaren 1

utvecklingen av utbildningen.



. Deltagarens forkunskaper

Uppdragsgivaren utser deltagaren och ansvarar for att
deltagaren har tillrickliga forkunskaper for att kunna
tillgodogora sig utbildningen. Uppdragstagande fakultet ska
informera uppdragsgivaren om vilka forkunskaper som ar

nddvindiga for utbildningen.

. Avtalet mellan uppdragsgivaren och den uppdragstagande
fakulteten ska ange de villkor som géller for deltagaren.

. Dokumentation

Nérmare bestimmelser om hantering av allmidnna handlingar
vid Lunds universitet, inklusive dokumentation av
uppdragsutbildningar, finns i universitetets

dokumenthanteringsplan.

. Nar tillampligt ska det utbildningsadministrativa systemet
Mira anvéndas vid hantering av uppgifter om
uppdragsutbildning vid Lunds universitet. Sarskilda riktlinjer

utfardas av sektionen Student och utbildning.

Bestdmmelserna om registrering av uppgifter om studier inom
utbildning pd grundniva och avancerad niva finns i
forordningen (1993:1153) om redovisning av studier m.m. vid
universitet och hogskolor. Dessa tillimpas for podnggivande
uppdragsutbildning vid dokumentation i
studiedokumentationssystemet, Ladok. Sérskilda riktlinjer

utfardas av sektionen Student och utbildning.

Kursplaner och utbildningsplaner ska vara registrerade i
universitetets utbildningsdatabas. Detta giller inte for

utbildningsbeskrivningar.

Deltagare pa uppdragsutbildning ska enbart vara anknutna till
universitetet 1 forhallande till dess system och resurser under
tiden som utbildningen bedrivs. Sarskilda rutiner tas fram av

sektionen IT.

. Underrattelse till Universitetskanslersambetet

Sida7av9



Om uppdragsutbildning omfattar studier motsvarande mer 4n
60 hogskolepoing ska den som tecknar avtal vid Lunds
universitet skriftligen underritta sektionen Student och
utbildning efter att bada parter undertecknat det skriftliga
avtalet. En kopia av avtalet ska bifogas underrittelsen.

Sektionen Student och utbildning ansvarar for att
Universitetskanslersimbetet (UKA) underrittas i enlighet med
bestimmelserna i 3 § UHRFS 2013:11.

Sektionen Student och utbildning ansvarar for insamling av

uppgifter om uppdragsutbildning till UKA.
. Examensbevis, kursbevis och utbildningsintyg

Kursbevis far utfardas till deltagare 1 podnggivande
uppdragsutbildning efter godkénd utbildning om faststélld
kursplan finns for utbildningen.

. Examensbevis far utfardas till deltagare i podnggivande
uppdragsutbildning efter godkind utbildning om faststélld

utbildningsplan finns for utbildningen.

Utbildningsintyg far utfardas av ansvarig fakultet till deltagare
1 icke podnggivande uppdragsutbildning efter slutférd
utbildning. Universitetsgemensam mall for utbildningsintyg

tillhandahalls av sektionen Student och utbildning.

10.Tillgodoraknande av uppdragsutbildning

a. Bestdmmelser om tillgodordknande av uppdragsutbildning

finns 1 7 § 1 forordningen om uppdragsutbildning.

11.Bisysslor

a. Anstillda vid myndigheter som bedriver afférs- och

uppdragsverksamhet far inte (enligt centrala
kollektivavtal/villkorsavtalen) ha bisyssla inom omradet for

denna verksamhet.
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b. All planering, utveckling och genomforande av
uppdragsutbildning vid Lunds universitet ska ske inom ramen

for respektive anstéllning.

12.lkrafttradande

Dessa riktlinjer trdder 1 kraft den 18 december 2025 och
tillampas pé uppdragsutbildning med start fran och med den 1
januari 2026.
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