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Foreskrifter for tjdnsteresor vid Lunds universitet
Faststallda av rektor 2019-01-31.

Lunds universitet foreskriver foljande med stod av 2 kap 5 § hdgskolelagen
(1992:1434). Dessa foreskrifter ersatter tidigare, av rektor faststélld resepolicy,
beslutad 1997-01-16, Dnr 1 A9 5120/96.

1. Bakgrund

Universitetet ar en statlig myndighet som i all verksamhet har ett ansvar for att
minska sin klimatpaverkan och agera som ett féredéme. Lika viktigt ar att varna
om medarbetaren under resor och sakra en god och séker arbetsmiljé. Dartill ska
universitetet hushalla med statens resurser.

2. Vem omfattas av dessa foreskrifter?

Dessa foreskrifter omfattar samtliga anstéllda vid Lunds universitet vid resor inom
ramen for anstéallningen. Foreskrifterna omfattar ocksa resor som betalas av
universitetet men som genomfors av student eller annan som inte ar anstalld vid
Lunds universitet. Fortsattningsvis bendmns anstallda, studenter och andra
personer som genomfor resor som betalas av universitetet som "medarbetare”.

3. Overgripande principer

e Arbetsmiljo och sakerhet
Lunds universitet &r ansvarigt for medarbetarens arbetsmiljé aven under en
tjansteresa och saledes ska ocksa resenarens arbetsmiljo, bekvamlighet och
sékerhet vagas in. Lagstadgad dygns- och veckovila ska iakttas. Sakerhet ska
beaktas bade utifran person- och trafiksékerhet och det allmanna sakerhetslaget pa
forrattningsorten och i varlden. Om sékerhetsrisker foreligger ska
utrikesdepartementets rekommendationer féljas.

e Miljohansyn
Fysiska resor ska nar sa ar mojligt ersattas med digitala méten. Behovet av att resa
ska darfor alltid 6vervagas innan en resa bokas. Tjansteresor ska planeras och
genomforas pa ett sddant satt att negativ paverkan pa miljon begréansas i storsta
mojliga man. Det innebér att energianvandning och klimatpaverkande utslapp ska
minimeras. | férsta hand bor fardmedel med fossilbranslefria drivmedel viljas.
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e Kostnadseffektivitet
Tjansteresor ska foretas sa kostnadseffektivt som mojligt. Nar kostnaderna for
resan beraknas ska hansyn tas till resans alla delar: transport till och fran
jarnvagsstation/flygplats, logi, arbetstid, traktamenten, eventuella lokaltransporter
eller taxiresor och eventuella bagagekostnader. Det &r den totala kostnaden for
tjansteresan som ska ligga till grund for en jamforelse av kostnaderna for olika
resealternativ.

4. Ansvar

Ratten att godkéanna tjansteresa foljer av gallande delegationsordning.
Fortsattningsvis bendmns den person som har ratt att godké&nna tjansteresa
”narmaste chef”. Denna ansvarar for att:

o alla medarbetare kanner till innehallet i denna foreskrift
e verka som det goda féredomet
e sakerstalla att dessa foreskrifter efterlevs.

Om det uppstar konflikt mellan de 6vergripande principerna ska narmaste chef
fatta beslut utifran ett helhetsperspektiv, dar det som &r reglerat i lagar och
forordningar alltid tillmats storst vikt. Darefter sker avvagningen utifran
verksamhetens behov och de lokala forutsattningarna. Den enskilde medarbetaren
ansvarar for att resor som gors i tjansten och betalas av universitetet féljer dessa
foreskrifter.

5. Godkannande av tjansteresa

Tjansteresor, inklusive eventuella avvikelser fran dessa foreskrifter, ska motiveras
av resenéaren och skriftligen eller muntligen godkannas av ndrmaste chef. Om
sérskilda skal foreligger kan skriftligt godkénnande av avvikelser goéras for en
langre period. Sarskilda skal kan t.ex. vara medarbetarens arbetssituation eller
halsoskal. En resenar far inte attestera sin egen resa.

6. lkrafttradande

Dessa foreskrifter tréder i kraft 2019-01-31 och ersétter tidigare beslut Policy for
tjansteresor fattat av rektor 1997-01-16 (Dnr | A9 5120/96).
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