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<PROJEKTNAMN>



			            		
Avslutsrapporteringen ska innehålla tre delar.
Först en rapport om projektet. Hur gick det? Skiljer någonting från ursprungsuppdraget? Varför? 
Sedan en ekonomisk slutredovisning. Hur såg budgeten ut? Hur ser utfallet ut? Vad beror skillnader i budget och utfall på?
Till sist en erfarenhetsrapportering. Vad har ni i projektet lärt er? Vad skulle ni gjort annorlunda om ni fått göra om projektet från början? Vad skulle kunna vara ett nästa steg?

Allt eftersom du jobbar igenom din avslutsrapportering kan du rensa bort de hjälptexter som finns för respektive avsnitt. Om du har några undringar kring de olika avsnitten så ta kontakt med projektkontoret (projektkontoret@rektor.lu.se).		



BASINFORMATION
Projektnummer: 	<projektnummer tilldelas av projektkontoret. Normalt tilldelas projektnummer i samband med framtagandet av projektförslaget>
Beslutad projekttid:	<20XX-XX-XX – 20XX-XX-XX start till reellt slut>
Total projekttid:	<20XX-XX-XX – 20XX-XX-XX start till reellt slut>
Beslutad budget:	<tilldelat totalbelopp>	
Total projektkostnad:	<totalsumman på ekonomiska redovisningen enligt nedan>
Bilagor:	<vilka bilagor finns till detta dokument? Projektbeslut? Projektplan? Tilläggsbeslut?>








  	--------------------------------------------------
	Underskrift av projektledare	

PROJEKTRESULTAT
<Hur gick det? Skiljer någonting från ursprungsuppdraget? Varför? 
Här kan du med fördel kopiera in projektplanens leveransmål och kort beskriva vilka leveransmål som uppfyllts helt, delvis eller inte alls. Om dom bara är delvis eller inte alls uppfyllda en kort text om varför. Komplettera även med saker som projektet levererat som INTE fanns beskrivet i de ursprungliga leveransmålen och varför dessa saker tillkommit.>


EKONOMI
<Hur såg budgeten ut? Hur ser utfallet ut? Vad beror skillnader i budget och utfall på?
Gör en enkel uppställning med siffror.

Ex
Beskrivning		Budget	Utfall	Differens
Xxx
Xxx
xxx

Om det är några större differenser mellan budget och utfall skall du även kommentera vad dessa beror på.>

ERFARENHETER
<Beskriv om det är något särskilt har i projektet lärt er? Finns det något ni skulle gjort annorlunda om ni fått göra om projektet från början? Vad har ni identifierat för saker som skulle vara vettig att ett annat projekt eller linjen utvecklade/förändrade? Inom ramen för det ni just avslutat, vad skulle kunna vara ett nästa steg? Under genomförandet av ditt projekt var det någonting som du saknade?>
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